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     ¡Nuestra biblioteca en línea! 

…use el sitio web de la biblioteca 

para encontrar información en la Red  

de internet (libros, videos, artículos,  

mapas, fotos, y más…) 

 

http://library.scottsdaleaz.gov 
Objetivos de la clase:  

 
o Reconocer y usar los dos rasgos comunes de una base de datos de 

investigación.  

o Realizar una búsqueda básica usando Encore, buscando 

simultáneamente en todos los recursos de la Biblioteca en línea 
catálogo, bases de datos, sitios web gratuitos, programas y obteniendo 
los resultados en una ventana. 

o Localizar y usar el catálogo de la biblioteca, bases de datos de revistas 

y periódicos, y otras bases de datos de subscripción.  

 

 
  

  

 

 

 

 
            Para encontrar muchos recursos con un búsqueda, escriba su término de  
                 búsqueda en la caja Encore y pulse Enter: 

 

 

 

Las bases de datos de investigación tienen:  

1. Una caja de texto donde usted escribe palabras claves de    

     lo que busca. 

2. Un botón de “Search” (buscar) o de “Go” (ir) (o usted  

    puede pulsar el botón Enter (entrar) para iniciar la  
    búsqueda. 
 

 
 

 

http://library.scottsdaleaz.gov/
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Los resultados de búsqueda de Encore incluyen:  

• una lista de libro, video/DVDs, y grabaciones de  

  audio que pueden ser usados fuera de la biblioteca; 

• una lista de bases de datos que contienen artículos sobre  

  el mismo tema. 

• y una colección de “tags” o conceptos relacionados al  

  mismo tema que usted puede usar para ampliar los 

  resultados de su búsqueda. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 Libros de la biblioteca, grabaciones 

de audio y de video se visualizan en el 

medio de la pantalla. 

 Si hay más que una copia, haga clic 

en “Show x available copies” (mostrar 

copias disponibles) para ver la 

ubicación y número de llamado. 

o Tags son palabras que se 

relacionan a un tema. Tags 

se muestran a la derecha. 

o Haga clic en un tag para 

ampliar su búsqueda a 

conceptos relacionados. 
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Usted puede buscar información solamente en el catálogo clásico de la 
biblioteca o en una base de datos especifica.  
 
Empiece con el catálogo clásico de la biblioteca: 

 
____________________________________________________________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
 
 

Haga clic en el enlace “Cambia el 

catálogo en español” abajo para ir 

al catálogo clásico en español. 

  

Luego, escriba las palabras claves 

en la caja abajo y pulse “Enviar” 

para comenzar la búsqueda. 

Con el catálogo clásico, usted 

puede elegir entre diferentes tipos 

de búsquedas. 

Para solamente encontrar 

materiales de la biblioteca, haga 

clic en el enlace “español” en la 

página inicial del sitio web de la 

biblioteca. 
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Como interpretar los resultados de una búsqueda: 
 

 
 
Como obtener información de nuestras bases de datos: 
 
1. Haga clic en esta ficha: 

 
 
2. Haga clic en un enlace de categoría para ver una lista de bases de datos con  
    información específica: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seleccione una base de datos haciendo clic en un enlace: 

Los resultados de cada búsqueda 

le indicarán a usted: 

1) el tipo de artículo 

2) la biblioteca que tiene el 

    artículo  

3) el número de clasificación del  

    artículo (si no es ficción) 

4) si está ó no disponible  

Haciendo clic en este enlace 

usted puede reservar un 

artículo. 
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Seleccione una base de datos haciendo clic en un enlace: 
 

 

 

 

Como buscar en una base de datos 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Escriba una palabra 

clave aquí para 

empezar su búsqueda. 

La palabra clave deberá 

ser bastante específica 

para que no haya 

demasiados resultados. 

Use estas cajas para limitar la 

fecha de su búsqueda. 

Haga clic aquí para limitar sus resultados 

a un periódico específico. 

Haga clic aquí para recibir 

solamente resultados que contienen 

una copia completa del artículo. 
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Como encontrar libros nuevos en español en el catálogo de la biblioteca: 
 

Haga clic en el enlace ”Vea los nuevos títulos en Español” abajo: 

 
 

 
Por medio del enlace de  arriba, se puede ver una lista de libros nuevos en la 
biblioteca. 

 
 

Como obtener acceso a su cuenta 
 
Haga clic en el enlace “Mi Cuenta”: 
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Después de escribir el número de su tarjeta de biblioteca y su PIN, aparecerá esta 
pantalla: 
 

 
 
    Usted puede ver la fecha cuando sus artículos vencen (i.e. “are due”): 

 
 

    También usted puede ver si tiene articulos listos para recoger: 
 
 
 
 

  

En esta pantalla usted puede ver 

el estado de su cuenta, renovar sus 

artículos, y ver la lista de artículos 

que ha reservado. 

La pantalla también le muestra su 

número en la lista de espera. 
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Tipos Comunes de Búsquedas  
 
Encabezados: 

o Usa un “vocabulario controlado” o diccionario de términos que son asignados a cada 
artículo en la base de datos tales como Encabezados por Tema o Encabezados por 
Autor.  La lista de encabezados designados es investigada para encontrar similares 
a los términos de la búsqueda. 

o Comúnmente encontrado en catálogos de biblioteca (tanto catálogos de tarjeta como 
catálogos en la internet), pero también podría estar disponible en otras bases de 
datos.   

o Usted debe escribir los términos de la búsqueda en el orden y formato exacto del 
encabezado, tales como”apellido del autor”, o “el principio del título con cada palabra 
siguiente en el orden exacto”, o el encabezado del tema correcto. 

o Por lo general produce una lista de resultados muy precisa y altamente relevante. t. 
o Ejemplos:  Autor – “Hemingway, Ernest”  
o Encabezado de tema – “World War 1914-1918” (no “World War I”)  
o Título -  “Adiós a las Armas” 

 
Palabras Clave: 

o Hará la búsqueda de sus términos sin importar el correcto orden. 
o El tipo más común de búsquedas usado en una gran variedad de bases de datos 

incluyendo a nuestras bases de datos de información y en maquinarias de búsqueda 
de la red mundial. 

o Con frecuencia no está restringido a un “encabezado” específico pero ejecutará la 
búsqueda por términos en varios lugares de los listados de la base de datos.  
Ejemplo; 
 “en todos los campos”.  

o Produce una lista larga, pero muchos “resultados” podrían ser solo marginalmente 
relevantes o irrelevantes a las necesidades de su búsqueda. 
o Ejemplos:  Palabra Clave por Autor – “Ernest Hemingway” o “Hemingway 

Ernest” (el orden está invertido – ambos funcionarán) 
o Palabra Clave por Tema– “1914-1918 World War” (el orden está invertido) 
o Palabra Clave por Título -  “Arms Farewell” produce “A Farewell to Arms” 
o Todos los Campos – “Farewell Ernest”produce Ernest Lehman’s, “Farewell 

performance” así como “A Farewell to Arms” de Ernest Hemingway  
 
Boolean 

o Un refinamiento en ambas búsquedas por Encabezado y Palabras clave que usan 
“Operadores Booleanos” tales como AND, OR, o NOT para combinar dos o más 
palabras en la declaración de la búsqueda para ampliar o reducir los resultados de la 
búsqueda. 

o Usted deberá incluir los términos de la búsqueda entre paréntesis después del 
operador Booleano. 

o Al principio puede ser confuso su uso, pero puede producir una lista de resultados 
altamente precisa o una lista amplia usando sinónimos.  

o Usado en catálogos de bibliotecas, bases de datos de información y en maquinarias 
de búsqueda. 
o Ejemplos: todos los campos -   “War AND (Hemingway)” produce artículos con 

ambas palabras.  “War” y “Hemingway” encontrado en cualquier campo:   
título, autor, tema y resulta en una lista de muchas historias de guerra escritas 
por Hemingway. 

o Todos los Campos -   “War NOT (Hemingway)” produce todos los artículos con 
la palabra “War”, pero elimina aquellos con la palabra Hemingway 

o Todos los Campos Combinados Autor y Título -  “au Ernest OR (ti Arms) 
produce una lista de artículos que tengan “Ernest” en el campo del autor así 
como el nombre o el apellido, además de todos los artículos que tengan 
“Arms” en alguna parte del título – ¡una lista enorme! 


